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V/v Huong din thuc hidn c6ng t6c kitim tra
ndi b6 co sd girio duc n5m hoc 2016-2.017

CONG HOA XA HOICTTU NGHIAVIET NA.VI
c -T do - Hanh h ric

Hd NQi, ngdy N thdng 9 ndm 2016

Kinh gui: - Thir truong c6c don vi truc thu6c Sd GD&DT;
- Truong phong GD&DT c6c qudn, huyQn, th! x6.

Can ct c6c vin bin quy ph4m ph6p ludt hiQn hdnh v€ thanh tra; Chi thi sd

303 l/CT-BGDET ngdy 2618/2016 cta 86 trudng B0 Gi6o duc vd Ddo tAo (GDDT)
uO nhig.n vU trong tdm nim hgc 2016-2017 cta ngirnh Gi6o dqc; Hu6ng ddn sii
4057/BGDDT-TTr ngriy 181812016 cta BQ Gi6o duc vd Diro tqo huong ddn thuc
hign c6ng t6c thanh tra ndm hoc 2016-2017;

D6 ndng cao hi6u qua cta c6ng tdc ki€m tra nQi bQ co sd gi5o duc; So

GD&DT Ha Ngi huong din thuc hidn c6ng t6c ki6m tra nQi bo TKTNB) tai cdc co
sd gi6o duc nhu sau:

I. MvC DiCH, YIU CAU, NGUYt,N TAc KIIM TRA NQI BQ

l. Mgc dich:

- C6ng t6c ki€m tra nQi b6 truong.hoc. ld.m6t ho4t dQng qu6n ly thuong
xuy6n cta thri truong don vi, ld m6t y6u cau tat yeu cta qu6 trinh d6i mdi quAn ly
girio dirc hiQn nay.

. 
- Qua ki6m tra, danh gi6 dring thuc trang nhd truong; chi 16 nhirng uu,

khuytit di6m cta timg t6, bg phan, c6 nhAn; d6n d6c, thnc d6y ho4t dQng d4y vd
hoc; n6ng cao hi6u luc, hi€u quA cia c6ng t6c qurin lli;

- Ctng cd vd thi6t lap trat tu, ky cuong, g6p ph6n n6ng cao ch6t tuqng vd
hiQu qud hoat cl6ng gi6o dpc trong c6c truong hoc.

2. YGu ciu:

- Ban ki6m tra ndi bQ cta tru<rng hgc phii thuong xuy6n theo d6i, xem x6t,
d6nh gi6 todn bQ. c6c hoat d6ng gi6o duc trong phpm vi nQi b0 don vi tr6n co sd
ki6m tra d6i chi6u vdi cdrc quy dinh cta Lu4t Giiio duc vd c6c vdn b6n phrip quy
huong d6n thgc hi6n nhiQm vu cta 86 Gi6o duc vd Ddo tao, So Gi6o dr,rc vir Edo
tao vd Phdng Girio dr,rc vri Diro tao...

3. Nguy6n tic:
. ,.:

,- Cong t6c ki€m tra n6i bQ tai co sd phAi duoc thgc hiQn trdn nguy6n tac: Th[r
truong vira ld cht thr5 ki6m tra (ki€m tra cdp dtr6i theo cht?c ndng nhi€m vu qucin ly

I

<tz
o.
o

s

4



nhd nrdc v€ gido duc) vta ld d6i nrqng ki6m tra (c6ng khai h6a cdc hoat d6ng, cdc
th6ng tin quan ly nhit truong dA Ban KTNB ki€m tra).

- Ki6m tra phii dnm biro tinh chinh xrlc, kh6ch quan, hiOu qu6, K6t qui ki6m tra
phdi phiin 6nh dung thuc tr?ng ve aOi tuqng ki6m tra trrinh dinh ki6n, cd n6, lem qua

loa, hinh thirc; ki6m tra duoc t6 chuc lhuong xuy6n, kip thoi, theo dirng kC hopch;

- I-.|p trO so ki6m tra vir luu trfr hd so ki6m tra: Bi6n bdn ki6m tra cin ghi dAy

dt, cr,r th6, c6 cht loj cria nguoi ki€m tra vir d6i tugng duoc ki6m tra.

II. NQI DUNG KIEM TRA

l. Ki6m tra nhir trucrng:

- Tr6ch nhiQm cta tht truong don vi, co sd gi6o duc trong viQc thuc hiQn c6c

quy di+ cria ph6p luat vd gieo dgc, ph6p luat vd thanh tra, giAi quy6t khi6u n3i
(KN), tO cdLo (TC), ti€p c6ng ddn (TCD), phong ch6ng tham nhing (PCTN);

- Vi€c.thuc hiQn c6ng t6c tuy6n dung, sir dung, quin l! vd thuc hi€n ch6 d0
chinh sdch d6i v6i c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n vd nguoi hgc;

- Ki€m tra v6 co sd vgt ch6t, trang thi6t bi d4y hgc, tiri chinh: ViQc sir dung
vd b6o quin co sd vdt ch6t; phong lirm viqc; thu viqn; thi6t bi; d6 dtrng d4y hgc...;
cdng tiic tdi chinh;

- Ki6m tra v6 hoat d6ng vd ch6t luong girio dgc, diro tao: Hopt dQng vri ch6t
luqng gi6o duc dao dpc hgc sinh; thgc hipn nQi dung, chucrng trinh kC ho4ch gi6o
duc dao duc trong vd ngodi gid l6n lop; hoat dQng cta gi6o vi6n cht nhi6m; ho4t
rl6ng cta D6i thi€u ni6n, Doirn thanh ni6n vd c6c t6 chric khric trong don vi vC cdng
t6c gido duc hoc sini;

- Kitim tra ho4t dQng vir ch6t lugng giAng d4y, hoc tdp c6c bQ m6n vdn h6a
vir cdrc mdt gi6o dpc kh6c: thuc hiQn chuong trinh, ngi dung, kC ho4ch gi6ng day
cric b6 m6n vdn h6a; viQc thqc hi€n quy ch6 chuyCn m6n, d6i m6i phuong phrip day
hoc, ch6t luong gi6ng day cia gi6o vi6n; k€t qui hgc t4p cira hoc sinh;

2. Ki6m tra chuy6n tI6 nhA trudng:

Hi€u truong cin cri vio tinh hinh thr;c t6 cira nha truong trong ndm hoc, cdn
cf vdo c6c vdn bdn chi clao cta 86, Sd, Phong GD&DT quy€t dinh lua chon c6c
chuy€n dd ki6m tra vi6c thuc hiQn nhiQm 4r cira ciin bO, ei6o vi6n, nhdn vi6n dC

c6ng t6c ki6m tra dat hi€u qui. C6 thd tham kh6o c6c chuydn d6 sau:

- Ki6m tra m6t s6 n6i dung trong muc I (Ki6m tra nhd trunng);

- Ki€m tra vi6c thuc hi6n c6c quy dinh vd c6ng khai trong linh vuc gi6o dpc;

- C6ng t6c xd h6i h6a gi6o duc, quAn l1i day th€m, hoc th6m;

- Kiem tra vi€c thgc hien ve thu. quirn lyi. su dung hoc phi, c6c ngu6n luc tai
chinh khdc;
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= Kitim tra theo c6c nhiQm vu trong K6 hoach thgc hiQn nhiQm vr,r ndm hoc
cua nhir truong...

3. Ki5m tra viQc thgc hiQn nhiQm vg crla gi6o vi6n:

Trong ndm hgc 2016-2017, HiQu truong nhi truong, Girim d6c trung t6m
GDTX (ggi chung lir tht trudng don v!) td chuc ki6m tra todn dign vigc thgc hiQn

nhiQm vq cta girio vi6n (kho6ng 30%) vit ki6m tra chuy€n dC gi6o vi6n (do don vi
tu xric dinh bio dim tinh hqp ly) .

3. t. Ki€m tra todn di(n giao viAn:

3. 1.1 . PhAm ch6t chinh tri, d4o dric, l6i s5ng:

- Nh4n thuc tu tuong, chinh tri; ch6p hdnh chinh srich, ph6p luat ctu Nha
nu6c; vi6c ch6p hanh quy ch6 cta nginh, quy dinh cta don vi, dnm b6o s6 tuqng,
ch6t lugng ngdy, gid, c6ng lao dQng;

- E4o dric, nhdn ciich, t6l s6ng, j thric d6u tranh ch6ng c6c bi6u hiQn ti€u
cgc; sE tin nhiQm trong d6ng nghiep, hgc sinh vd nh6n d6n; quan h€ ddng nghigp...

3.1.2. Thgc hi6n quy ch6 chuy6n mdn:
,,:, .( ,- H6 so cta girio vi6n theo di6u l0 nhd truong (cua tung cdp hoc. b6c hqc);

- Vi€c thgc hiQn chuong trinh, nQi dung, k6 ho4ch d4y hgc, quy dinh vC DTHT;

- Vi6c d6i mdi phuong phrip d4y hqc (PPDH) va OOi mOi "tii5m tra d6nh giri
(KTDG), thi cri, d6i m6i PPDH theo ttinh hudng ph6t tritin phAm ch6t, neng lqc
nguoi hgc gin v6i dqc thir cdp hgc, tich hqp li€n m6n...

- Vi6c. thi nghiQm, thr,rc hdnh. st dgng thi6t bi dqy hgc (kiem tra tryc ri6p
hopc girin ti6p, diii chitiu kr5 hoach day hgc voi h6 so cira b0 phdn quan ly thi6t bi
thi nghiQm, girio 6n); vi6c t.u lim tl6 drirng d4y hgc...

- Vi6c tham gia sinh ho4t t6, nh6m chuy€n mdn, thuc hiQn nhi€m vU b6i
dudng nghiQp vu, trinh dQ chuy€n m6n;

- Vi6c gi6ng day cta girio vi6n th6ng qua dU gid (d6nh giri theo huong dAn
cta cAp hgc, bic hgc k6t hqpv6i ti6p thu ki6n thric cta hgc sinh):

+ Kidm tra gio l6n lop: khi dU gid, crin bd ki6m tra c'An l6p phi6u du gio
(phi€u ndy sC luu trong hd so kiOm tra), nhgn xdt gio day theo quan di6m ph6n tich
hi6u qud hoat d6ng hoc cta hgc sinh, d6ng thdi drinh gi6 vi6c t6 chric, ki6m tra,
dinh huong hogt dQng hoc cho hgc sinh cua gi6o vi6n vd trinh dQ thgc hiQn chuAn
ki6n thfc, k! ning, c6c ning luc, phAm ch6t cin phrit tri6n theo tt4c tht tiflt hoc (thti
hi6n trong uie" Ui-en soan #u'hoilbai tap, thiiit il6 ti,in t.irt d4y hoc, td chuc day
hgc). CAn b6m s6t chi d4o crla 86 GD&DT, Sd GD&DT vd huong din drinh gi6 gid
d4y theo dlnh huong aOi mOi cia m5i cip hoc;

+ K€t qud giing d4y:.di6m,ki6m tra.hodc k6t qua drinh gi:i m6n hoc cua hoc
sinh tu diu nam d6n thoi di6m ki6m tra; ktit qua ki6m tra, kh6osrit cta c6n b6 ki€m
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tra (n6u-can thii5Q; k6t quA kiem tra c6c Iop do gi6o vi6n d4y so vdi ch6t tucrng

chung cta toirn truong, cr.ia dia phuong trong ndm hoc.

- Thr,rc hi6n c6c nhiQm vu kh6c duoc giao: c6ng t6c cht.nhiQm, c6ng tdc

kiOm nghiQm kh6c...

- Khi nang phrit tri€n cta giio vi€n (v€ chuy6n m6n, nghiQp vu, n5ng luc

qudn lf vir c6c hoat dQng xd hQi ktric...).

3.2. Ki€m tra chuy€n di gido vi€n:

Can cu cdc vin ban chi dao cira 86 GD&DT, Sd GD&DT vd tinh hinh thgc

t6 c{ra don vi; thri truOng don vi quy6t dlnh lua chon trong t6m, trong di6m c6c

chuy€n d6 ki6m tra viQc thr,rc hien nhigm vu cria gi6o vi6n d6 c6ng t6c ki6m tra dqt

hiQu qud.

^;,* Gsi y mQt s6 chuydn d€:

- Ki6m tra trinh dQ nghiQp vg su pham;

- Ki6m tra viQc thqc hi6n chuong trinh, k6 ho4ch gi6ng d4y;

--.; ,.1 l
- Ki6m tra h6 so, sd sdch, gi6o 6n;

- Ki6m tra vi6c sinh hopt t6, nh6m chuyOn m6n, vi€c UOi AuOng thucrng
^1,xuyen ve chuyen mon nghlep vu;

- Ki€m tra viQc thirc hiQn quy dinh vO dqy thdm, hgc th6m (DTHT);

- Ki6m tra viQc thr,rc hi6n thi nghi6m, thyc hdnh, sri dpng thitit bi day hqc;

- Ki6m tra vi€c d6i mdi phuong ph6p day hqc, d6i m6i ki6m tra d6nh gi6...

4. Ki6m tra ho4t tlQng cria c6c t6, nh6m chuy6n m6n, c6c bQ phin (thu viQn,

thi, bi, tdi chinh, tdn thu...):

4.1. Ki€m tra hoat dQng cia cdc t6, nh6m chuyAn m6n;
... 2,- Ki6m tra vi€c xdy dpg, thlrc hiQn k6 hoqch crja t6, k€ ho4ch d4y hgc timg

b6 m6n (dd duoc tht truong'don vi ph6 duygt); nQi dung k6 hoach ndm hgc theo
huong din cta 86 GD&DT, Sd GD&DT, Phong GD&DT, theo d4c thir cta t6,
nh6m chuy6n m6n vd phii dim b6o tinh li6n th6ng, cg th6 vC ti6n trinh thqc hi€n,
ngudi thuc hi€n, nguoi php tr6ch...

- Ki,5m tra ch6t luqng d4y - hoc cia t6, nh6m chuy6n m6n; vi6c sinh hoat
chuy€n m6n; vi6c thuc hi6n quy dinh vC chuy6n mdn nghiQp vy, ph6t tri6n d6i ngi,
c6ng t6c UOi auOng vd tg b6i dudng...

--.:- Kiem tra c6ng t6c qu6n ly day bt, day thay, c6ng t6c quin ly chuydn m6n,
vi€c thgc hi6n vd quy dlnh DTHT; ki6m tra chi d4o phong trdo hgc t6p cira hgc
sinh: phu dao, ngoai kh6a, thuc hdnh, b6i du6ng hoc sinh gi6i... -
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4.2. Ki€m tro hoqt d6ng cila cac bQ phQn (thu viAn, thiet bi, y tO trtdng hoc, ban

tril, nQi tril (ndu c6):

ViQc x6y dgng kti hoach hoat dQng, viQc thyc hiQn k6 hoach, h6 so, s6 s6ch

li6n quan.(quan tdm tdi cdng t6c biro quirn, theo d6i viQc sri dung tiri ti€u, s6ch gi6o
khoa, thi6t bi day hqc, tu ldm d6 dtpg d4y hoc; an toirn v€ sinh m6i truong, an todn

v6 sinh thgc phdm...)

4.3. Ki€m tra hoat d6ng ctia b0 ph4nvdn thu, hdnh chinh:

- ViQc thqc hi6n c6c quy dinh vd c6ng t6c vdn thu, hirnh chinh: qudn ly.van
b6n.di d6n, ltru trt, 9an nhat th6ng tin, soan thao vdn bin; hQ thdng h6 so (h6 so

tuy€n sinh, h6 so ki€m tra, d6ntr gi6 gi6o vi6n vii nh6n vi6n, h6 so. thi dua, khen
thucrng, lci luQt...), s6 s6ch li6n quan 1sO dang bQ, s6 goi tdn ghi di6m, hqc b4, s6

qu6n lf clp phlt vdn bing, chimg chi, s6 ngh! qrytit, sd qurin li tii s6n, s6 theo d6i
c6ng vdn di, d6n...)

- ViQc c6ng khai thri tUc hdnh chinh.

- Tinh thAn, th6i d6 phuc 4r cia nhdn vi6n vdn phdng.

4.4. KiAm ha tdi chinh, tdi sdn vd c6ng tdc kd todn'

. C6c don vi ti6n hdnh c6ng t6c tu ki6m tra tdi chinh, k6 torin theo quy dinh tai

Quy6t dinh set 6712004/QD-BTC ngAy 131812004 cta BQ tdi chinh, trong d6 quan
tdm tdi c6ng t6c c6ng khai tdi chinh, tdi sirn theo quy dlnh hien hdnh, viQc ltru trt
h6 so theo quy dinh...

5. Ki6m tra hogt tlQng hgc tip vir rin luyQn cfra hgc sinh.

- Ki6m tra v€ t6 chric lop hgc theo Didu lQ (cria timg c6p hgc, b4c hgc);

- KiC.m tra nhiQm vU cta hoc sinh clugc quy dinh trong Didu lQ truong hgc
(ctatung c6p hoc, bQc hqc);

- Ki6m tra theo nQi quy, quy dinh cta trudng, lop. cdc t6 chric trong nhir
truong;

-..: l '- KiCm tra vd trang phqc khi t16n truong, n6n n6p hgc t4p, s6ch vd vir dd ding
hgc trip.

6. Ki6m tra c6ng trlc qu6n lf cria thfi tru&ng tlon vi:
.-. ;- Ki6m tra vigc xiy dr,rng kd ho4ch ndm hoc, hgc k! vd hdng th6ng cta Thri

truong clon vi, cira ciic b0 phan; viQc thgc hiQn ki! hoach c6Lc m4t gi6o duc; c6ng tiic
ruydn truydn.. ptrO bi6n. gi6o duc ph6p lurlt; c6ng t6c quAn lj, thuc hiQn che d6.
chinh s6ch a6i vOi c6n b6, gi6o vi€n, nh6n vi€n, hgc sinh vd phrit tri6n dQi ngi;
c6ng t6c chi d4o, qu6n ly hirnh chinh, tdi chinh,.tai sAn; vi6c thyc hiQn cdng khai;
c6ng t6c ki6m tra n6i b6; viQc thuc hiQn quy ch6 ddn cht trong c6c hoat dQng cira
co sd gi6o duc; c6ng t6c xi h6i gido dpc...

b





-.Ki6m tra vi6c thyc hi6n c6c cu6c vdn dQng, viQc thuc hi6n ki6m dinh chAt

lugng gi6o duc, thuc hiQn viQc drinh gi6 theo chuAn d6i vdi gi6o vi6n, hi6u truong
(gi6m d6c trung tdm).

7. C6ng t:ic gi6i quy6t KN, TC vir PCTN:
' ,i- Cong tric ti6p c6ng d6n, giii quy6t KN, TC: Vi6c x6y 4pg s6 s6ch ti6p

c6ng ddn, s6 theo d6i don thu KN, TC, ghi chdp theo quy dinh; b6 tri dia ditim titip
c6ng ddn pht hqp (c6 nQi quy phdng titip ddn, llch phdn c6ng truc tiep cdng d6n,

Quy ch6 ti6p c6ng d6n, ti6p nh{n, xir ly vd giAi quy6t don thu KN, TC); thi6t lap h6
so vu vi6c giii quy6t KN, TC (n6u c6) dring quy.dinh; vi6c thgc hi€n k6 khai, xu lf
th6ng tin vd thu nh6p cri nhdn.

- C6ng tric PCTN: ViQc x6y dr,rng k6 hoach thuc hi6n LuAt PCTN,
THTKCLP.cia co so gi6o duc, viQc xAy dung c6c quy dinh, quy ch6 c[ra don vi
theo y6u c6u. cria c6ng t6c PCTN (kC hoach thuc hiQn Lu4t PCTN, quy ch6 ldm
viQc, quy ch6 thr,rc hi6n ddn chri trong ho4t dQng cua dcrn vi, quy ch6 chi ti6u nQi

b0, quy ch6 qudn ly tdi sdn, c6ng khai c6c hoat dQng cta tlon vi theo quy dinh);
, .;. i

viQc xdy drmg h6 so, s6 s6ch vd cAp nh6t, ghi chdp theo quy dinh...

ilI. CACH THTIC TH.TIC HIEN KIEM TRA NOI BQ TRIIONG IISC

l Xdy dung k6 ho4ch ki6m tra
, ,;.Ngay tt diu ndm hqc, HiQu trudng xAy drmg k6 ho4ch ki6m tra nQi bQ

ndrm hgc cua,don vi minh (kem theo Id lich ki6m tra thang va lich kiem tra tuan).
K6 hoach ki€m tra phni phn hop vdi tinh hinh, di6u kiQn cu th6 cua dsn vi vd c6
tinh khi thi.

K€ hoach ki6m tra n6i b6 nam hoc bao gdm dAy dir c6c thirnh phAn sau:

- Cin cri phrip ly: Hu6ng d6n thgc hiQn nhiQm vu nim hoc; Huong din thyc
hi€n nhi6m vu thanh tra, ki6m tra nAm hoc cta So GD&DT, phong GD&DT vri
chric ndng nhi6m vU cta Hi6u truong.

. (D4c di6m tinh hinh: Thu6n tqi, kh6 khdn (thgc tr4ng dQi ngfr, co sd v6t chAt,
ch6t luqng gi6ng day, girio dr,rc ...) crla don vi trong vi6c thgc hi6n nhi€m vu nim
hoc n6i chung vd ki6m tra n6i'b6 n6i ri6ng.

- MUc ti6u, nhi6m vu: X6c dinh 16 muc ti€u ki€m tra n6i bd; nhirng
nhi6m vu trong tdm, trong di6m cdn tdp trung nhim thyc hiQn thing lqi nhiQm vu
nim hoc.

- N6i dung ki6m tra: Li€t ke nhring tldu vi€c cu th6 theo tring d6i tuong
c6n ki6m tra trong ndm hoc (c6 muc dich, chi ti6u, biQn ph6p).

Ltu y; K€ hoach ki6m tra n6i bQ phii dugc th6o luAn, bi6u quytit nh6t tri
c6ng khai vir c6ng b6 tai H6i d6ng gi6o dirc Nhir truong (kem theo. Hucrng ddn nriy
lir cdng vdn Huong dAn x6y dyng kti hoach c6ng tric ki6m tra ndm hoc 2Afi-2011
cta Thanh tra So).
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2. T6 chric lyc luqng ki6m tra:

- Hi6u trudng ra quy6t dinh thirnh l\p Ban Kidm ta nQi bQ. Thdnh phin
trong do, Hi6u tru&ng l?r Trudng ban, Ph6 Hi€u truong ld Ph6.trudng ban. C6c
thAnh vi€n ld c6c t6 trudng chuy€n m6n, t6 trudng hdnh chinh, nhtng c6n bQ, gi6o

. ,:.vi6n, nhdn vi6n co phdm chdt t6t, c.6 ndng lgc, uy tin, trinh dQ diro tao chudn, dE

trii qua gi6ng d4y it nhAt s ndm, duoc c6ng nh6n girlo vi6n gi6i co sd trd lCn hay
ning luc tuong duong.

- Sti luqng thdnh vi6n trong Ban ki6m tra tiy thuQc vdo qui md don vi vd do

HiQu truong quy6t dinh.

- Then.h vi6n trong Ban ki6m rra: Citc thdnh vi€n Ban ki6m tra nQi bQ duoc
phdn c6ng nhi6m vu cg th6, x6c dinh 16 tr6ch nhiQm vd quydn hpn.

Luu y: Ban ki6m tra nQi bQ duqc kiQn torin theo timg ndm hoc.

3. Qui trinh ki6m tra:

a. Btrdc l: Chudn bi ki€m tra: HiQu tru&ng ra Quy6t dlnh ki6m tra bing vin
ban, d6ng thdi th6ng b6o cho dt)i tuqng duqc ki6m tra bi6t tru6c tt 2-3 ngdy (tru
ki6m tra dQt xu6t); ni6m ydt c6ng khai Ilch ki€m tra t4i phong hqp HQi d6ng, phong
chd cta girio vi€n, phong ldm vi€c cta c6c t6 chuy6n m6n.

b.Budc 2; Tiiln hdnh kidm ta: Thuth4p thdng tin, h6 so sd s6ch li6n quan,
,.i .. : :ki6m tra cdc loai h6 so s6 s6ch, dr,r gio, ghi bi6n bdn ...

c. Brdc 3: K€t thilc ki,im tra: HoAn thi€n bi€n ban ki6m tra; b6o c6o k€t qud
ki6m tra;.Hi6u tru&ng th6ng b6o ktit quA ki6m tra tai phi6n hqp hii d6ng; tlua vdo
luu trt h6 so theo qui d!nh.

4. Lu'u trir h6 scr ki6m tra nQi bQ:

H6 so kitim tra n6i b6 g6m c6:

- KC hoach ki6m tra nQi b6 nam hoc;

- Quy6t dinh thinh lAp Ban ki6m tra nQi bQ nam hgc; phdn c6ng nhiQm vu
c6c thirnh vi6n Ban ki6m tra; k6t qta ki6m tra.

-C6c lo4i s6 s6ch theo d6i c6ng t6c ki6m tra nQi bQ: theo d6i ti6n dQ ki6m tra
trong k€ hoach ki6m tra, s6 theo d6i tiec thuc hien nhi6m vr; cria gi6o vi6n, s6 theo

^ ,: ,i. .:ddi chuy€n d€, s6 ti6p c6ng ddn, s6 theo d6i gini quyet KN, TC...

- C6c lo4i bi€n ban ki6m tra (ki6m ha d6i voi cric t6, nh6m; ki6m tra ddi voi
nhAn vi€n hdnh chinh, ki6m tra toan diQn girio vi€n...), bi6n brin xri lj vi pham (n6u c6);

- C6c loai tdi li€u, bi€u m6u li€n quan (nilu c6).

. .: Luu y: Cttc lo4i h6 so ndy ph6i c6 diy. dn c6c n6i dung (phAn tr6ng,trong
bi6u.m6u kh6ng ghi chdp thi gqch chdo), c6 dAy dri c6c chft ky crla nguoi ki6m tra
va ddi rugng ki6m tra, sdp xdp theo thri tu vir duoc drmg trong cdp trii li6u.

x H.c
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rv. TocHtIc THU. c HrEN

l. C6c tlon vi, truong hoc truc thuQc Sd ti6p tyc tri6n khai thuc hi6n c6ng
t6c ki6m tra"n6i b6 theo dirng hu6ng din trong.ndm hoc 2016 -,2017: Xdy dgng
k6 hopch ki€m tra nQi bQ ndm hgc (giri 01 brin v6 Thanh tra sd truoc ngiry 2519 dd

theo d6i, ki6m tra, ddn d6c); tQp hqdn nghi6p vu ki6m tra n6i b6 cho c6n b6, girio
vi6n; ti6n hdnh kitim tra theo dring kti hoach; thuc hiQn nghiCm tric ch6 d6 th6ng
tin b6o ciio dinh ky, dQt xu6t dring thdi gian quy dfnh (theo c6ng vEn vd mdu brio
cdo hdng nam).

2. Phong GD&DT c6c qu6n, huy6n, thi xd c6 tr6ch nhiQm tri6n khai n6i dung
Hudng d6n ndy tdi c6c truong mAm non, ti€u hqc vd trung hoc co so dti ti6p tpc
thuc hi6n trong ndm hgc 2016 - 2017. Thuong xuy6n t6 chric ki6m tra vi6c thuc
hi€n c6ng t6c ki€m tra n6i b6 truong hoc; T6ng hqp, b6o c6o Thanh tra Sd
GD&DT vO ket qua c6ng t6c ki6m tra nQi bQ trucrng hgc hdrng ndm (vdo cu6i hoc
k) I vd cu6i ndm hoc).

3. Thanh tra Sd c6 tr6ch nhi€m ki6m tra, d6n ddc, t6ng hgp, drlnh gi6 vi6c
thqc hi6n c6ng t6c ki6m tra n6i b6 truong hgc hirng nim (viro cu6i hoc kj, I vd cuoi
nam hoc).

4. C6ng t6c ki6m tra n6i b6 truong hgc lir mQt trong nhirng ti6u chi d6 danh
gi6 thi dua atii vOi cilc don vi. Sd GD&DT yOu cAu c6c don vi nghiCm ttc thuc
hi0n.

TrCn d6y ld Huong d6n thUc hiQn c6ng tric ki6m tra nQi bQ truong hoc, ndm
hoc 2016 -2017,trong qu6 trinh tri6n khai vir thuc hiQn n6u c6 nrong mac, d€ nghi
c6c dcrn v! phAn 6nh vd b6o c6o grii ve Sd Girio duc vir Ddo t4o Hd NQi (qua Thanh
tra Sd, Email: thanhtraso@hanoiedu.vn) de phOi hoo gini quylt./.1f-

Nai nhQn:

- Thanh tra B0 GD&DT (dC brio crio) ;

- Gi6m d6c vd cric Ph6 GD (dii chi dao);

- C6c PGD&DT, c6c <lon vi truc thu6c (thuc hien);

- Website So GD&DT;
- Luu: VT, TTr.

KT. GIAM DOC
GIAM DOC

L6 Ngoc Quang
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